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各学院：

为做好2023届毕业生档案工作，本届毕业生学籍卡需从教务管理

系统导出打印，请各学院自行安排打印、装档工作。毕业班班主任可

通过【智慧校园门户】进入【教学综合信息服务平台】打印本班学生

学籍卡，具体操作见附件1。学籍卡一式两份，一份装入学生档案袋，

一份以班级为单位整理成册交教务处存档，交档要求见《关于2023届

毕业生档案领取、装档的通知》（江服教发〔2023〕48号）。

为保证学籍卡数据的准确性和完整性，现需毕业生进入学校一表

通平台补充完善学生信息，并对有误信息进行更正，具体操作见附件2

《关于一表通平台试运行的通知》，信息完善后将同步至教务管理系

统学籍卡。请各学院于6月18日前组织学生补充一表通信息，学生填

写后需班主任审批通过。

因学籍卡要进入学生档案，请班主任务必认真、及时审核。打印

前请检查学生学籍卡填写是否规范、完整，填写不规范、不完整的学

籍卡不能装入档案袋。

附件：1.班主任打印学籍卡操作指南

2.关于一表通平台试运行的通知

江西服装学院教务处
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